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船舶物料采购销售及财务系统简介 

试用网址: https://www.shiperp.cn/sales/login，账号:guset，密码:1 
一、适用范围： 

给船舶供应物料，并向供应商采购物料。 
二、界面说明： 

1、主界面： 

 
2、主界面详细信息 

 
3、明细界面 

 

三、基础数据设置： 
为使用本套软件，需要预先录入相关数据。 

a) 数据字典： 
管理软件中所使用的各种下拉基础数据。 
从菜单进入：Basic Data-Data Dictionary 

 譬如船舶部门： 

 
选择左侧的船舶部门分类，在右侧可以生成船舶上的相应部门。 

b) 客户及供应商管理： 
生成或管理的客户及供应商。可以一次性导入相应的数据，也可以在软件使

用中发现没有时录入。 
从菜单进入： 

https://www.shiperp.cn/sales/login
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A、 客户管理：SALES-Customer 
录入客户相关信息、客户对应的财务科目、船舶、联系人等。 

B、 供应商管理：SALES-Supplier, 
录入供应商相关信息、供应商对应的财务科目、账户、联系人等。 

四、IMPA CODE 

菜单:SALES- IMPA CODE 
预置 IMPA 编码库，可以增、删、改。 

 

选择左侧的 IMPA 编码，右侧对应该 IMPA 的详细内容，可以修改白色背景的内
容，最后点击保存。 

五、CUST REF，客户物料询价 

录入客户要采购的需求。 

a) 生成新的客户采购： 

当有新的客户采购单时，要增加该客户的询价单，包括客户、船舶（也可能
没有船舶）、采购部门、联系方式、送货地、税金、折扣等等信息。 

 

b) 生成客户采购明细： 

可以依据给定的数据格式一次性导入明细、也可以手动单条录入。 
对于没有的 IMPA 编码，用 ZZZZZ 替代。 
选择 IMPA 编码后，可以在已有标准的描述中填写譬如品牌、产地等等信息。 

 

六、QUOTE，物料采购向客户报价 

依据客户采购单，选择相应的供应商。供应商的选择可以从物料采购协议价、历
史价中选择，并可生成供应商询价单。 
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可以修改客户询价单明细，Copy 明细，自动生成销售价。依据物料采购协议价、

供应商历史价格等等，选择由哪一家供应商采购。 
下载向供应商的 PDF 询价单： 

 

下载向供应商的 Excel 询价单 

 

下载 Analysis 的 PDF 版本和 Excel 版本: 

 

点击 ORDER/INVOICE 转成确认单。 

七、ORDER/INVOICE，物料采购客户确认 

在此界面生成客户的确认单，同时也确定了具体的供应商。可以在此界面订货、
转到 P.O 或转到 SUPPLIED P.O 订货。 

 
确认客户最终的采购项目、数量，并从历史价格或采购协议价中选择相应的供应商订货,如
果公司库存中有与 IMPA 码相同的物料，其库存在 ROB 中显示，以提示可以从库存中出库： 
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从订货单中可以导出 PDF、Excel 格式的订单： 

 

 
导出 check list，包括有单价和无单价、PDF 或 Excel: 

 
导出发票，包括 PDF 格式和 Excel： 

 

点击信封可以直接把发票 Email 给客户。 
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生成送货单，支持多次送货，有 PDF 和 Excel 格式： 

 

八、STOCK PURCHASE，库存采购 

当本公司的库存不足时，使用本功能以本公司做为客户向供应商订货。 
操作过程与 ORDER/INVOICE 一致，只是客户是自己公司。 

九、P.O，物料采购供应商订货 

在ORDER/INVOICE中生成的订货单全部进入到本界面中，可以在本界面中调整供应商
和订货价格等等。 
通常是在 Invoice 确认后，不在修改 Invoice 界面内容。如果供应商有变化或供应商无
货都会在此界面中调整。 
是一个客户的一次采购对应多家供应商，方便从一个客户采购单管理到所有参与订货
的供应商。 

 
在本界面中可以编辑已有的订单，也可以从确认单、IMPA 或从公司现有的库存中增加
订货明细。点击供应商名称打开订货单： 

 
点击每个供应商后面的按钮可以转到 SUPPLIED  P.O。 

十、SUPPLIED  P.O，物料采购供应商订货 

与 P.O 相似，在 ORDER/INVOICE 中生成的订货单全部进入到本界面中，可以在本界面
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中调整供应商和订货价格等等。 
不同的是其不是以客户进行管理而是以供应商进行管理，明细中只有本订单涉及物料。 

十一、 GOODS RECEIVED(RETURN)NOTE，向供应商退货 

当需要退货时，需要在本功能中先生成退货单：  

 
之后录入退货明细： 

 
确认退货后点击 Credit Note 按钮在财务中生成退货凭证。 
点击导出按钮可以导出退货单： 

 

十二、 SOCK RECEIVED，物料采购到货签收 

当客户不是本公司时，是 0 库存管理，不进入仓库而是直接送货，点击
ORDER/INVOICE 功能中送货时默认是到货。而本功能只对 STOCK PURCHASE 订货有
效，也就是本公司是客户向供应商订货时在本功能中进行管理。 

在 STOCK PURCHASE 功能中订货后，在本功能中进行签收入库： 

 
在 Confirmed Qty 录入收到的货物数量进行到货入库，并产生审核后的入库单。

入库单请见 STOCK IN。 

十三、 SALES INVOICE MANAGEMENT，物料采购开据发票管理 

指定时间段、指定条件下给客户开据的发票明细列表。 

 
十四、 PURCHASE INVOICE MANAGEMENT，物料采购发票管理 

指定时间段、指定条件下供应商开据的发票明细列表。 

 

十五、 SALES PURCHASE QTY，物料销售数量统计 
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指定时间段、指定条件下给客户供货的物料明细列表。统计出频次和总的采购数量。
单击明细可以看到历次客户相同物料的采购情况。 

 

十六、 IMPA PURCHASE QTY，物料采购数量统计 

指定时间段、指定条件下向供应商订货的物料明细列表。统计出频次和总的采购数量。
单击明细可以看到历次供应商订购相同物料的订货情况。 

 

十七、 STOCK IN，库存物料入库及审核 

是在 SOCK RECEIVED 中到货后自动产生的入库单列表。 

 

详细信息： 

 

在此功能是可以退回入库单，则本单子会反应到 SOCK RECEIVED 改为未到货，以此可
以再次修改到货。 
当盘点出的物料找不到到货单，或非订货的库存，则要手动生成一个入库单，并把该
物料入库，以调平实物与 STOCK REPORT。 

十八、 STOCK OUT，库存物料出库及审核 

是在 ORDER INVOICE、P.O、SUPPLIER P.O 中订货后自动产生出库单列表。 

 
详细信息： 

 
在此功能是可以退回出库单，退回后 STOCK REPORT 自动增长。 
当 STOCK REPORT 中的物料数量与盘点出的物料不一致时，可手动生成一个出库单，
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以调平实物与 STOCK REPORT。 

十九、 STOCK REPORT，物料库存清单 

当前库存列表： 

 

双击可以显示该 IMPA 编码的物料存放位置以及入库和销售情况。 

二十、 CUSTOMER PRICE LIST，物料销售协议价 

维护与客户所签订的物料协议价，当该客户询价时会自动赋值与协议一致的价格，支
持 Excel 批量导入,也可以依据给定条件导出到 Excel 中。 

 

二十一、 SUPPLIED PRICE LIST，物料采购协议价 

维护与供应商签订的协议价，当有客户询价时可以点击相应按钮选择已签订协议的供
应商。支持 Excel 批量导入,也可以依据给订条件导出到 Excel 中。 

 
以上涉及到的全部下载 PDF 和 Excel 表头会按实际使用公司给的图片替换的。 
日常询价订货主要流程：在 QUOTE 导入客户询价并进行供应商询价、在 ORDER/INVOICE
中确认客户和供应商订货、在 P.O 或 SUPPLIED P.O 调整订货。 

 

财务系统简介 

二十二、 适用范围： 
1、 船舶物料采购及销售管理中的财务管理。 
2、 是一套独立使用的财务系统，适用于新加坡、马来西亚、日本、香港等等地区。 

二十三、 基础数据设置： 
生成本套软件需要的科目等数据。 
1、 科目管理： 

从菜单进入：General- GL Account。 
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点击左上角的 ，增加一个科目： 

 

录入科目所需要的各项数据，其中相应的下拉数据在数据字典中定义。点击 Save
保存增加的科目。 

点击每一行左侧的笔式图标 ，弹出修改界面可以修改已录入的科目内容。 

 

点击每一行最右侧的图标 ，删除这一行的科目。 
其他图标功能： 

：出现在每一行数据的最左侧，点击会弹出当前行对应的多行数据。 
：在工具条中是保存当前界面中多条修改后的数据。 
：依据工具条中的条件查询。 

2、 客户及供应商管理： 
生成或管理的客户及供应商。 
从菜单进入： 
C、 客户管理：SALES-Customer 

录入客户相关信息、客户对应的财务科目、船舶、联系人等。 
D、 供应商管理：SALES-Supplier, 

录入供应商相关信息、供应商对应的财务科目、账户、联系人等。 
3、 数据字典： 

管理软件中所使用的各种下拉基础数据。 
从菜单进入：Basic Data-Data Dictionary 
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二十四、 初始化： 
正式使用本套软件前，第一步需要进行相关账册的初始数据录入。 
1、 各科目初始结存： 

从菜单进入：General- Account Opening Balance 

 

录入本期的各科目初始值，Currency Name 左侧是外币初始金额，右侧是本币初始

金额当录入外币时，在当前种是外币时在录入完左侧借贷数据后也要录入右侧借
贷数据。 

2、 销售发票没有全额收到付款： 
从菜单进入：Debtors- Invoice Init 
当收到客户汇款后，对没有完全 Knock Off 的发票要在此把录入发票，并录入已收

到的金额。 
3、 采购发票没有全额支付付款： 

从菜单进入：Creditos- Purchase Invoice Init 
当支付供应商货款后，对没有完全 Knock Off 的发票要在此把录入发票，并录入已支付
的付款。 

二十五、 年度结转： 
从菜单进入：General- Account Batch 

 

一个财务年度各账目的定义，具体财务年度各公司可以自行定义，譬如从每年的 6 月
1 日至下一年的 5 月 31 日为一个财务年度。 
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每月有销售（10）、采购（20）、银行（30）、现金（40）及流水（50）5 个账目。 

当前财务年度：在工具条中的右侧有 ，提示当前财务年度，在软

件中的多个界面有此提示。 
Lock：锁上后对此账目不能在做任何修改。 

生成下一年度的账目：点击工具条上的 ，生成下一年新的账目，各科

目期初数为 0。 
关闭本年度账目，结转到下一年度：在内部和外部财务检查都没有问题后，可以点击

关闭本年所有账目。条件是当年账目要平衡才能生成下一年度真实各科

目的期初数。这两个步骤可能会相差几个月，先打开账目正常做下一年度的 5 本账。
同时检查上一年度的各个账目，当上一年度账目都调整好了后，就可以关闭上一年度
的账。关闭后就不能在修改，如果要修改只能到把 Lock 关闭后修改。这样的修改会牵
扯到下一年度的相应科目期初数也要修改。 
关闭后的账目可以在登录界面选择，但在所有界面中都不能修改！ 
譬如，要生成 2024 年的账，2022 年必须关闭。 

二十六、 GL Transaction： 
各功能中产生的账目都能在此窗口查询到。 

 
选择不同的 Batch No.，显示指定月下的不同种类的账目，除类别 50 外的账目可以分
别在相应的功能中生成。譬如类别 10 的账目是给客户开发票，可以在 Debtors- 
Invoice 功能中生成和修改。而产生的账目会在 GL Transaction 中显示，但不能在 GL 
Transaction 中修改。 
账目：每一条信息是一个账目； 
凭证：由二条或多条账目组成且借贷平衡。 
点击 后进入该账目的凭证界面： 

 
如上是由三条账目组成的凭证，他描述的是一张销售发票。 
可以在此界面修改描述信息，并点击 Update 保存。 
也可以点击 Edit 会进入产生该凭证的界面，譬如该凭证是 Debtors- Invoice 产生的，

则点击 Edit 会进入凭证界面： 
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修改相应数据，点击保存后会在 GL Transaction 出现对应 的账目。 
对流水账（50）的账目是在本窗口中点击增加产生： 

 
Date：录入指定月的相应凭证日期，无需录入月份及年份。 

：进入之前下拉的快速选择窗口。 
红色字是必录项，需要在保存或生成前录入。 
点击 Create 生成一个流水凭证。 

二十七、 Receipt for Cash Book： 
无借方收款。 
适用：无发票的其他收入等！ 

二十八、 Payment for Cash Book： 
无贷方付款，可以选择 Bank/Cash。 
适用：譬如单独开发票、录入杂费、给公司员工开工资、社保、维修办公设备等！ 

二十九、 Bank Ledger： 
银行分类账。 
显示出通过指定银行全部账目，Credit 是汇款金额，Debit 是到账金额。 

三十、 Bank Reconciliation： 
银行对账单。 
当银行到账或汇款时要在 Withdrawal 上勾选，说明已经过账或进账。 

三十一、 View Ledgers： 
显示一段时间内指定账户的各凭证情况，并可以进入指定凭证的账目中。 

三十二、 Trial Balance： 
账册平衡表。 
指定账册下到指定月份的账单分类统计，在保证借贷平衡！ 

三十三、 Profit & Loss Account： 
损益表。 

指定账册下到指定月份的盈亏情况！ 
三十四、 Balance Sheet： 
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资产负债表。 

指定账册下到指定月份的资产使用情况！ 
三十五、 GOODS RECEIVED(RETURN) NOTE： 

产生向供应商退货的退货单，确认后，如果供应商同意退货可以点击 Credit Note按

钮生成 Creditos Credit Note，同时状态是 Invoice。不同意则点击 Close,同时也删
除了对应的 Creditos Credit Note。 

Debtors:应收，对应的是客户。Creditos:应付，对应的是供应商。 
三十六、 Debtors Invoice： 

1、导入销售发票： 
本套软件包括了业务部份，发票是由业务软件在销售环节产生的，可以在本环节中由
财务人员导入销售发票到 Invoice 中而不用手动生成，但要注意是已产生了发票号的发
票才能导入。 
从菜单进入：Debtors- Invoice 

 

 ：可选择的批次号，也就是把本发票落到本年度的哪个月。 
：把业务产生的销售发票导入到财务系统中，会弹出如下界面： 

 

会显示出没有导入到财务系统中的发票，可以一次性的把多张发票导入到财务系统中。
对于出现的发票，如果财务软件第一次不知道新出现的客户时，会出现一个按钮： 

：点击此按钮会弹出财务科目选择窗口： 

 
双击选择发票客户对应的财务科目，当一个客户与科目对应后就不会在出现选择客户
科目的按钮。 
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选择发票后会自动生成相应的账目，替代手工生成发票过程。 
2、手工生成客户发票： 
点击工具条上的增加： 

 
依据窗口录入相关信息后保存。 

三十七、 Debtors Credit Note：卖方支出 
客户退货，以此减少客户的付款，但还尚未真实付款。 
1、是客户退货或有什么折扣要开给客户，则主动向客户开一张 C/N，同意向客户少收

该笔账款。客户会把这个 C/N 录入到客户财务系统中的 Creditos  Credit Note 中。 
2、由客户主动发起，在客户业务系统中开 GRN 退货单并发给卖方，同时在客户财务

系统中的 Creditos Credit Note 要开 C/N。如果客户有业务系统可以在业务系统中的退货管
理产生 Creditos Credit Note，是客户期望想减少付款给卖方。而卖方收到纸质的退货单后
录入到 Debtors Credit Note。 

注意：当未收款时的客户退货，由于是近期能找到发票，可以选择发票（进入 Knock 
Off Bill）后退货。 

当付完款后由于时间较长，可能找不到发票，但还是要在 CN 的备注上标注出是哪张发
票。这时的退货可以在做完 CN 后，在做 Knock Off Bill 也可以随意选择一张未付完款的发
票，以 CN 冲掉未付完款发票的额度。 

不管此次退货退的是多久的发票，做完 CN 后都要做 Knock Off Bill。 
收完款后产生的退货金额，由于放到了客户的额度上，可以在 SOA 上查询，以便发现

还有多少应收和应付款。 
也会出现 CN 不能对应发票的情况，这时要付款，可以在 GL Transaction 中的 50 做往

来账。银行是贷方，客户是借方。之后可以到 Knock Off Bill 中对 CN 进行核销。 
三十八、 Debtors Debit Note：卖方收入 

向客户收取欠款，但还尚未收到真实的收款。 
1、 当客户少付买货的钱或有欠款时，则主动向客户开一张 Debtors Debit Note 补齐少

给的钱或欠款。客户收到后会把这个 D/N 录入到客户财务系统中的 Creditos  Debit 
Note 中，并承认了这笔欠款。 

2、 由客户主动发起，在客户财务系统 Creditos Debit Note 中开出 D/N 给卖方，而卖
方收到纸质的 D/N 后录入到 Debtors Debit Note。客户承诺会给卖方支付这笔欠
款。 

往往是卖方主动发起，具体到哪一张发票都是写到备注中。开完单后在 Receive 
Payment 中收取到账的客户欠款。 
三十九、 Debtors Receive Payment： 

录入银行收到客户的付款。 
收到货款后要分别对没有结清的发票进行结算，可以双击下面未结清的发票，录入本
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次结算金额或打上勾选本发票结清。 
四十、 Debtors Cheque Return： 

把支票退给客户。 
四十一、 Debtors Refund： 

向客户退款。是已收客户的付款后才发生向卖方的退款。与 CN 不同，CN 只是个额度，
并没有通过银行真正转账。而本功能是客户通过银行转给卖方。譬如一段时间后对已向某
一客户多付的各种款项要进行一次回收，以便双方账目的平衡时，可以进行一次 Refund。 
四十二、 Debtors Knock Off Bill： 

与 Debtors Credit Note 相关，当有退货时要修改，要在发票中扣除退货的这笔费用。 
管理收到是哪张发票的货款。 

：显示已收到的发票款项的发票。 
 ：显示已收到的发票款项的发票和没有收到款项的发票。 

如果出现发票有已退货金额，导致与原货款不一致，可以双击 Outstanding Bal.找

到之前还钱的单据。 
四十三、 Debtors Statement： 

收入报表。 
1、 SOA： 
2、 Debtors Outstanding： 

四十四、 Creditos Purchase Invoice： 
1、导入采购发票： 
本套软件包括了业务部份，发票是由业务软件在采购环节产生的，可以在本环节中由
财务人员导入采购发票到 Invoice 中不用手动生成，但要注意是确认后的订单才能导入。 
从菜单进入：Creditos- Purchase Invoice 

 
 ：可选择的批次号，也就是把本发票落到本年度的哪个月。 

：把业务产生的采购发票导入到财务系统中，弹出如下界面： 

 

会显示出没有导入到财务系统中的发票，可以一次性的把多张发票导入到财务系统中。
对于出现的发票，如果在财务软件中没有找到供应商对应的科目时，会出现一个按钮： 

：点击此按钮会弹出财务科目选择窗口： 

 

双击选择供应商发票对应的财务科目，当一个供应商与科目对应后就不会在出现选择
供应商科目的按钮。 

选择发票后会自动生成相应的账目，替代手工生成发票过程。 
2、手工生成采购发票： 
点击工具条上的增加： 
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依据窗口录入相关信息后保存。 
四十五、 Creditos Credit Note：买方收入 

买方期望对供应商减少付款，也就是向供应商退货。 
1、 当向供应商退货、向供应商少付买货的钱或有欠买方的款时，则主动向供应商开一

张 Creditos Credit Note 补齐少给的钱或欠款。如果是从业务中采购，可以在业务中
退货中并会自动产生 Creditos Credit Note。如果是其他业务，要在本功能中生成并
导出 C/N，如果是在业务中产生的退货则导出退货单。供应商收到退货单或 C/N，
会录入到供应商系统中的 Debtors Credit Note 中，并承认了这笔欠款。 

2、 由供应商主动发起，在供应商的业务系统中生成的退货单要发给买方。同时在供应
商财务系统 Debtors Credit Note 中也要录入 C/N。也就是供应商承诺了会给买方支
付这笔欠款。而买方收到纸质的退货单后录入到 Creditos Credit Note。 

 
注意：当未收款时的客户退货，由于是近期能找到发票，可以选择发票（进入 Knock 

Off Bill）后退货。 
当付完款后由于时间较长，可能找不到发票，但还是要在 CN 的备注上标注出是哪张发

票。这时的退货可以在做完 CN 后，在做 Knock Off Bill 也可以随意选择一张未付完款的发
票，以 CN 冲掉未付完款发票的额度。 

不管此次退货退的是多久的发票，做完 CN 后都要做 Knock Off Bill。 
付完款后产生的退货金额，由于放到了供应商的额度上，可以在 SOA 上查询，以便发

现还有多少应收和应付款。 
 
也会出现 CN 不能对应发票的情况，这时要收款。譬如对向客户供货的代理公司，当客

户直接向代理公司下家的供应商采购时，由于代理公司和下家的供应商有对这家客户的代
理供货协议。当客户直接向供应商采购时，供应商会给代理公司开 CN,返给代理公司违约
费。可以在 GL Transaction 中的 50 做往来账。银行是借方，供应商是贷方。之后可以到
Knock Off Bill 中对 CN 进行核销。 
四十六、 Creditos Debit Note：买方支出 

是买方支付给供应商的欠款，但还尚未真实还款。 
1、向供应商还款，则主动向供应商开一张 D/N，同意向供应商支付该笔账款。供应商

会把这个 D/N 录入到供应商财务系统中的 Debtors Debit Note 中。 
2、由供应商主动发起，在供应商财务系统中的 Debtors Debit Note 开 D/N 给买方，而

买方收到纸质的 D/N 后录入到 Creditos Debit Note。是供应商期望想收回买方的欠款。 
往往是供应商主动发起，具体到哪一张发票都是写到备注中的也就没有 Knock Off Bill

功能对应发票。 
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四十七、 Creditos Pay Bills：还钱 
选择银行账户，并汇款给供应商，这时才真正把采购款付给供应商： 
汇款给供应商后要分别对本次汇款对应的发票进行结算，可以双击下面未结清的发票，

录入本次结算金额或打上勾选本发票结清。 
四十八、 Creditos Cheque Return： 

供应商退还支票，是已给供应商付完款后才发生的退还支票。 
四十九、 Creditos Refund： 

来自供应商的退款，是已给供应商付完款后才发生的向买方退款。与 CN 不同，CN 只
是个额度，没有通过银行真正走账。而本功能是供应商通过银行转给买方。譬如一段时间
后对已向某一供应商多付的各种款项进行一次回收，以便双方账目的平衡时，可以进行一
次 Refund。 
五十、 Creditos Knock Off Bill：  

与 Creditos Credit Note 相关，当有退货时在此功能中点击增加选择发票，并在发票中
扣除退货的这笔费用。 
管理扣款是哪张发票的货款。 

：显示已付款的发票款项的发票。 
 ：显示已付款的发票款项的发票和没有付款的发票。 

如果出现发票有已退货金额，导致与原货款不一致，可以双击 Outstanding Bal.找

到之前还钱的单据。 
五十一、 Creditos Statement： 

支出报表。 
1、 Remittance Advice： 
2、 Creditos Outstanding： 

五十二、 GST Transaction Listing： 
统计在指定时间范围内的各项税率。 

五十三、 GST Form 5： 
统计在指定时间范围内的各项税率。 
 

 
 


